Raccourcis clavier généraux xp

CTRL+C (Copier)

CTRL+X (Couper)

CTRL+V (Coller)

CTRL+Z (Annuler)
SUPPRESSION (Supprimer)

MAJUSCULE+SUPPRESSION (Supprimer de maniere permar&lément
sélectionné sans le placer dans la Corbeille)

CTRL tout en faisant glisser un élément (Copidétent sélectionne)

CTRL+MAJUSCULE tout en faisant glisser un éléemeiger un raccourci
vers I'élément sélectionné)

Touche F2 (Renommer I'élément sélectionné)
CTRL+DROITE (Déplacer le point d'insertion jusqutbut du mot suivant)

CTRL+GAUCHE (Déplacer le point d'insertion jusquégbut du mot
précédent)

CTRL+BAS (Déplacer le point d'insertion jusqu'albuaiedu paragraphe
suivant)

CTRL+HAUT (Déplacer le point d'insertion jusqu'agbdt du paragraphe
précédent)

CTRL+MAJUSCULE avec une touche de direction quetgan(Mettre un
bloc de texte en surbrillance)

MAJUSCULE avec une touche de direction quelcon@égectionner
plusieurs éléments dans une fenétre ou sur le Buoeesélectionner du texte
dans un document)

CTRL+A (Sélectionner tout)

Touche F3 (Rechercher un fichier ou un dossier)
ALT+ENTREE (Afficher les propriétés de I'élémentesionné)
ALT+F4 (Fermer I'élément actif ou quitter le progwmae actif)
ALT+ENTREE (Afficher les propriétés de I'objet séienné)
ALT+ESPACE (Ouvrir le menu contextuel de la fené&tctive)

CTRL+F4 (Fermer le document actif dans les prograsqui vous
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permettent d'ouvrir simultanément plusieurs docus)en
ALT+TAB (Basculer entre les éléments ouverts)

ALT+ECHAP (Parcourir les éléments en boucle damgile dans lequel ils
ont été ouverts)

Touche F6 (Parcourir les éléments d'écran en balacie une fenétre ou sur le
Bureau)

Touche F4 (Afficher la liste de la barre d'adresiess le Poste de travail ou
I'Explorateur Windows)

MAJUSCULE+F10 (Afficher le menu contextuel de If@ként sélectionné)
ALT+ESPACE (Afficher le menu Systeme de la fen@ictve)

CTRL+ECHAP (Afficher le menu Démarrer)

ALT+Lettre soulignée dans un nom de menu (Afficleemenu correspondant)

Lettre soulignée dans un nom de commande sur un merert (Exécuter la
commande correspondante)

Touche F10 (Activer la barre de menus dans le progre actif)

DROITE (Ouvrir le menu suivant sur la droite ou buun sous-menu)
GAUCHE (Ouvrir le menu suivant sur la gauche omnr un sous-menu)
Touche F5 (Mettre a jour la fenétre active)

RETOUR ARRIERE (Afficher le dossier de niveau sigérdans le Poste de
travail ou I'Explorateur Windows)

ECHAP (Annuler la tche en cours)

MAJUSCULE lorsque vous insérez un CD-ROM dans d¢eler de CD-ROM
(Empécher la lecture automatique du CD-ROM)

CTRL+MAJUSCULE+ECHAP (Ouvrir le Gestionnaire destas)



